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Swiadectwa Optivum to jeden z programéw firmy VULCAN
(http://www.vulcan.edu.pl) i przeznaczony jest do komputerowego

wypetniania i drukowania swiadectw wszystkich typéw szkoét.

Informacje ogodlne:

— aby drukowac¢ swiadectwa przy pomocy komputerowego programu, nalezy
odpowiednio wczesniej zamoéwic czyste gilosze do drukowania swiadectw,
w tym wyszczegdlnic ile zwyktych a ile Swiadectw z wyrdznieniem,

— pobrac plik z danymi osobowymi swojej klasy z Sekretariatu Uczniowskiego
(pok. nr 4),

— Swiadectwa drukowa¢ na dobrej drukarce laserowej (nigdy na
atramentowej)

— kazdego roku nalezy dokona¢ aktualizacji programu

Instalacja programu jak i proces aktywacji to dosyc¢ dfugi i
skomplikowany proces wiec zaleca sie korzystanie z programu
Swiadectwa Optivum w szkole w pokoju nauczycielskim
(na obu komputerach).


http://www.vulcan.edu.pl/

Utworzenie pliku ze $wiadectwem

Po uruchomieniu programu wybra¢ z menu > , a nastepnie klikajgc w ikone u---
wybrac typ Swiadectwa i zatwierdzi¢ ikong |:|

Mowy dokument I&J

Dokument zostanie utwarzony w oparciu o hastepujgcy szablon;

FE Mi5-1-B0-2 [systam szkék: nowy, twp szkoby: liceum ogdlinoksztabeace, dzieci/mbodzies, ukoficzenia E|
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Uwaga: podczas wyboru Swiadectwa prosze zwréci¢ uwage nie tylko na rodzaj Swiadectwa
ale takze na typ szkoty i pozostate informacje.

Wybdr szablonu: - . w
Swyrnbal | Syztem szkdk | Typ szkoby | K.at. ucznidw | Rodzaj | Zakres klas
MEMIS-1-94-2  stary liceum dzieci/mbodzies ukofczenia szk... -
MEMIS--95-2  stary liceum darodli ukofczenia szk...
MEMIS--96-2  stary liceum ekstermni ukofczenia szk...
MEMIS--46-2  nowy liceum ogdlr = dzieci/mbodzies promacyjne
MEMIS-I-B0-2  row liceunn ogalhok zztabcace dzieci/mbodzies ukofczenia szk...
MEMIS-I-B1-2  mow liceunn ogdlnokzztabcace doragli ukofczenia gzk...
MEMIS--B2-2  nowy liceum ogdlnoksztabcace ekztemi ukohczenia szk...

Po utworzeniu szablonu $Swiadectwa program prosi o wpisywanie danych osobowych
wszystkich uczniéw. Anulujemy te czynnos¢ i zamykamy okienko wpisywania danych
pierwszego ucznia.
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Jednakze dane te sg juz wpisane do szkolnego systemu komputerowegi i nalezy je tylko
skopiowaé w postaci pliku z Sekretariatu Uczniowskiego (pokdj nr 4).

Po skopiowaniu danych klasy z sekretariatu uczniowskiego nalezy je zaimportowaé¢ do
naszego Swiadectwa. W tym celu wciskamy przycisk [ggJelelgt?f; i wskazujemy plik z danymi
klasy.



Kiedy dane zostang wczytane, nalezy je posortowa¢ wg numerdw w dzienniku (klikamy na
nazwe nagtdowka Nr w dzienniku) i sprawdzi¢ czy wszystkie informacje o uczniach sg
prawdziwe. Nastepnie zapisa¢ zmiany w pliku.

Wopisywanie ocen

Przejs¢ na drugg zaktadke Oceny i sprawdzi¢ czy uczniowie sg w kolejnosci jak w dzienniku.

Uwaga: jezeli uczen np w pierwszej klasie dotaczyt do klasy pdzniej to mozliwe ze otrzymat
ostatni numer w dzienniku, i tak samo powinno by¢ w programie. Natomiast juz w drugiej
klasie powinien posiada¢ numer zgodny z szeregiem nazwisk i imion.

Przetacznikiem I_J mozemy ustala¢ sposéb wpisywania danych: poziomo, pionowo.

1) najpierw ustalamy nazwy wszystkich przedmiotéw na Swiadectwie, jezeli jakiegos

brakuje to ikong dodajemy nazwe wpisujac jg matymi literami,

2) kolejno$¢ przedmiotéw na spisie ocen moze by¢ dowolna — na $wiadectwie bedzie
ona wfasciwa i zgodna z rozporzadzeniem ministra edukacji,

3) mozliwe do wpisania znaki s3 narysowane po prawej stronie programu.

Skala ocen:

“e cafnif

6 celujacy

5 bardzo dabry

dobiy

doztateczry

2 dopuszczajacy

1  riedostateczny

U uczeszczat/a

M rie klasyfikowano

Z zwolhiono

A hig aceniaho

4) S$rednia ocen bedzie automatycznie obliczana w miare wpisywania kolejnych ocen

Uzupetnianie danych na swiadectwie

Miejsca do uzupetnienia na swiadectwie to puste rézowe pola, ktore po wpisaniu informaciji
zmieniajg kolor na zotty.

Uwaga:

e na stronie drugiej pamieta¢ o dopisaniu informacji o zakresie rozszerzonym przy
przedmiotach rozszerzonych,

e jezeli chcemy dopisaé informacje (na dole swiadectwa) o indywidualnym programie
lub toku nauki, konkursach lub innych osiggnieciach, najpierw nalezy na liscie
ucznidéw po prawej stronie zaznaczyé wiasciwg osobe a nastepnie dopisaé wiasciwg
jej informacje na $wiadectwie

e pozostate puste pola zostang wykreskowane na swiadectwie.



Drukowanie swiadectw

— przed umieszczeniem giloszy w drukarce sprawdzi¢ czy wszystkie kartki sg utozone
prawidtowo,

— zanim rozpoczniemy drukowanie catej serii wykona¢ wydruk prébny na zwyktej kartce
papieru A4 i sprawdzi¢ prawidtowosé rozmieszczenia elementéw nadrukowanych,

— gilosze umieszczac pojedynczo w podajniku drukarki — mozliwo$é pobrania kilku naraz,

— jezeli podczas wydruku jaki$ gilosz zostanie uszkodzony, to nie przerywaé wydruku tylko
dokonczy¢ drukowanie pozostatych a dopiero pézniej ponownie wydrukowac tylko ten jeden
uszkodzony (zaznaczyc te osobe na liscie do drukowania).

Aby rozpoczg¢ proces drukowania program musi by¢ wiaczony na zaktadce . Nastepnie
klikna¢ w ikone [BJgUL] lub menu > .
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Drukowanie $wiadectw ﬂ

Farmularz: Format wpdrukw: (8 44 & 23

| kie
Kompletne 2 wyrdznieniem ' '

Korekta potozenia [mm]:

W praveo:; D v
w ddk:

pomiedzy:

W kolejnosgc:

" dwiadectw

Strony: od |1 do 1

[~ Oznacz jako duplikaty |z|

Teraz nalezy zaznaczy¢ ktéry formularz bedziemy drukowac (Swiadectwa zwykte czy $swiadectwa
z wyrdznieniem) — program sam wybierze wtasciwe osoby bez potrzeby zaznaczania na liscie.
W przypadku drukowania Swiadectw z wyrdzinieniem nalezy uzy¢ innego rodzaju giloszy do
drukowania.

Po wydrukowaniu pierwszej strony mozemy przystgpi¢ do drukowania strony drugiej. Program musi
by¢ wtgczony na zaktadce . Nastepnie klikng¢ w ikone [BJgll@i lub menu > .



